Verklagsregla um skraningu a lotum, komum og eydublodum i

sjukraskrarkerfi

Tilgangur og umfang

Markmidid er ad tryggja markvissa, samreemda skraningu, audvelda talningu og trvinnslu gagna
ur sjukraskra. Verklagsreglan gildir um alla starfsmenn Landspitala sem skra { sjukraskrarkerfi
spitalans.

Abyrgd og eftirfylgd

Framkvamdastjori l&ekninga ber dbyrgd 4 ad verklagsreglu sé fylgt. Eftirfylgd er framkvaemd
med innri dttektum.

Skilgreiningar

Pjonustuflokkur:

Visar til pess sjukdoms eda sjukdomsdstands sem sjuiklingur er innritadur vegna.
bjénustuflokkur 4 fyrst og fremst ad endurspegla heilsufarsvanda sjiklings en parf ekki
endilega ad fylgja sérgrein pess leknis sem er dbyrgur fyrir medferd hans eda heiti
deildar par sem sjiklingur fer pjonusta.

Lota:
Er nokkurskonar skjalamappa sem inniheldur o6ll gbgn sem skrdd eru fyrir sjikling {
tilteknu medferdarferli 6hdd faghdpi pess sem skrdir. Lota er pverfagleg og er
sjuklingsins. Lota er had pjonustuflokki, tegund deildar og vanda sjiklings. Tilgangur 4
lotuskraningu er ad skipulag gagna sé gagnsatt og ad gott yfirlit faist yfir medferd
sjuklings 4 hverjum tima.

Legalota:
Er fra innskrift til dtskriftar sjuklings { sama pjénustuflokki 4 legudeild.

Ferlilotur:

Er fra innskrift til dtskriftar sjiklings {1 sama pjénustuflokki 4 somu tegund ferlideildar.
Ferlilotur eru prenns konar:
e Dagdeildarlota: Er fra innskrift til utskriftar sjiklings 4 dagdeild { sama
pjonustuflokki vegna sama vanda.
e Gongudeildarlota: Er fra innskrift til utskriftar sjuklings 4 gongudeild { sama
pjonustuflokki vegna sama vanda.
® Brddalota: Er fra innskrift til utskriftar sjiklings 4 brddadeild { sama
pjonustuflokki vegna sama vanda. Er alltaf bara ein koma.

Koma sjukling i ferlilotu:

Adeins skrdd koma hja fyrsta fagadila sem sjuklingur hittir sama skiptid 4 somu deild
vegna sama vanda. Utskrift skrdd pegar sjiklingur fer af deild. Allir fagadilar boka
sjukling hja sér med videigandi formi timabdkunar { afgreidslueininguna en einungis ein
koma sjuklings skrdd. Form timabdkunar lysir pjonustu sem veitt er.

Samskipti:

Er skjalamappa fyrir gégn { eydubladaeiningu. Heiti samskipta eda samskiptaform eru
lysandi fyrir vid hverja samskiptin eru eda hvers edlis pau eru. Gerd eru ein samskipti
hvers faghdps/teymi fyrir hverja legu og ein fyrir hverja komu. Bdin eru til sérstok
samskipti fyrir pverfaglega fundi s.s. fjolskyldufundi eda teymisfundi. Einnig eru sérstok
pverfagleg samskipti fyrir gjorgeslu dvol. Samskipti 4n komu sjiklings eru skrdd a



sidustu komu hans og merkt tegund samskipta s.s. simtal, lyfsedill, vottord eda fersla an
samskipta. Ef medferd er ekki hafin pa eru samskiptin ekki sett { lotu heldur { lidinn
»damskipti“ { eydubladaeiningunni s.s. beidni um innlogn eda beidni a4 dag- eda
gongudeild. Pegar medferd hefst eru samskiptin sett { videigandi lotu.

Abyrgur fyrir lotu:
Laknir sjiklings er dvallt abyrgur fyrir legulotu sjiklings. Abyrgur fyrir ferlilotu
sjukling er adalmedferdaradili eda malastjori.

Framkvaemd

A. Lotuskraning

Legudeildir
Legulota er stofnud vid innlogn sjiklings 4 legudeild. Ef sjaklingur er fluttur 4 milli

legudeilda verdur ekki til ny legulota nema pjonustuflokkur sé€ breyttur og um flutning
milli pjénustuflokka sé ad reda. Vid innlogn 4 gjorgaeslu verdur EKKI til ny legulota
heldur er skrad 1 samskipti sem heita ,,Gjorgaesla“.

Dag- og gongudeildir
Ferlilota eru stofnud 1 fyrstu komu, vid upphaf medferdartimabils. Naestu komur
vegna sama vanda og sama pjonustuflokks eru skradar { somu lotu.

Bradamottokur
Ferlilota eru stofnud vid innritun fyrir hverja komu 4 bradamoéttdkur. Lotan inniheldur
pa adeins pessa einu komu og 61l samskipti vegna hennar.

B. Komuskraning

s

Legudeildir — Allar komur { innskriftir eru békadar 1 afgreidslukerfid. Koma og
brottfor sjuklings skrad. Vid innskrift fyrir innlégn er ekki buin til ferlilota.

Dagdeildir — koma og brottfor sjiklings skrdd. Koman skrdd & dagdeildina en
fagadilar sem hitta sjukling 1 dagdeildarkomu, bdka pad hja sér 1 afgreidslu en skra
ekki komu eda brottfor._Innskrift fyrir dagdeildarmedferd er hluti af dagdeildarlotu.

Gongudeildir — koma og brottfor sjuklings skrdd, hvort sem hann er 4 legudeild,
dagdeild eda kemur ad heiman. Hitti sjiklingur fleiri en einn fagadila { somu komu
eru viotol bokud & alla sem sjuklingur hittir en koman adeins skrdd 4 pann fyrsta sem
hann hitti en brottfor skrdd ad loknu sidasta vidtali eda sidustu medferd. Adeins ein
gongudeildarlota fyrir hvern pjonustuflokk, 6had pvi hvada fagadila sjuklingur hittir
lotunni ef pad er vegna sama eda skylds vanda sjuklings.

Bréidadeildir — koma og brottfér sjiklings skrdd og stofnud bradalota fyrir allar
briddakomur. Adeins ein brddakoma { hverri brddalotu. Fyrir skipulagdar endurkomur
4 brddadeildir er stofnud endurkomulota og allar skipulagdar endurkomur, hvort sem
pad er eitt skipti eda morg, fara { somu endurkomulotuna. Deemi um skipulagdar
endurkomur eru t.d. endurkomur { syklalyfjagjafir, endurmat daginn eftir brddakomu,
sdramedferd eda gipsmedferd eftir slys sem fer fram 4 bradadeild.

Kliniskar rannséknadeildir — Allar rannséknir békadar 1 afgreidslukerfid. Koma og
brottfor sjuklings skrdad, hvort sem hann er 4 legudeild, dagdeild eda kemur ad




heiman. Fari sjiklingur { fleiri en eina rannsékn i somu komu er koman adeins skrdd a
fyrstu rannsékn en brottfor pegar sjuklingur fer af rannséknadeild. Lotur eru ekki a
rannsoknadeildum.

e Vidtol og medferdir sjikrapjalfa, idjupjilfa, félagsradgjafa, salfredinga,
neringarrddgjafa, talmeinafraedinga, prestar og djdkna — 61l vidtdl og medferdir bokad
i afgreidslukerfi. Koma og brottfér adeins skrdd hja peim sem koma ad heiman {
vidtal eda medferd (gongudeildarpjénusta).

e Radgjof (konsult) — Er adeins notad fyrir inniliggjandi sjuklinga. Békad { afgreidslu ef
pad 4 vid en koma eda brottfor er ekki skrdd nema sjuklingur komi 4 gongudeild {
vidtal eda medferd p6 hann s€ inniliggjandi. Fyrir radgjof vegna sjiklinga utan LSH
er annad hvort notud gongudeildarkoma, vitjun eda radgjof utan LSH og pa er koma
og brottfor alltaf skrad.

e Simtdl og fundir dn sjikings eda adstandenda — adeins bokad og koma ekki skrad.
Hegt er ad merkja ,,simtal afgreitt* pegar pad 4 vid.

o Degar sjuklingur metir ekki { bodadan tima parf ad skra a timabdkunina, metti ekki”
og velja skyringu dr vallista.

. Skraning i eyoublod

Legudeildir Samskipti eru gerd fyrir hverja legu og heita nafni faghdpsins eda
pverfaglegrar samvinnu. BI6d sem notud eru: innlagnarskra, komuskra (adeins notad
timabundid 4 lyflekningasvidi), dagélar, dagnétur, bréf og greinargerdir, hjikrunarbréf,
leeknabréf med legu, simtal/tolvupostur og adgerdarlysing. Beidni um radgjof ef pad a
vid. Vid innskrift fyrir eru buin til samskiptin ,,Innskrift og pau skrdd undir 1idinn
»damskipti“, en flutt upp 1 legulotu pegar lega hefst.

Dagdeildir — skré skal um hverja komu 4 dagdeild. Samskipti eru gerd fyrir hverja komu
og heita nafni fagh6psins. I langvinnri dagdeildarmedferd skra hjikrunarfreedingar um
komur 1 medferdaryfirlit. Bl6d sem notud eru: dagdeildarskrd, adgerdarlysing,
medferdarsedill, bréf og greinargerdir, hjikrunarbréf, leknabréf dn legu,
simtal/tdlvupdstur og belgur fyrir skilabod. Beidni um radgjof ef pad 4 vid

Gongudeildir - Fyrir hverja komu 4 gongudeild skal skrd um komuna. Samskipti eru
gerd fyrir hverja komu og heita nafni faghépsins. I hverri komu parf ad vera a.m.k. ein
sjukdomsgreining skrdd. Adrir fagadilar en leknar sakja sjukdomsgreiningu {
sjuklingakort eda skra greiningu samkvamt vinnuleidbeiningar deilda. Bl6d sem notud
eru: gongudeildarskrd, medferdarsedill, bréf og greinargerdir, hjikrunarbréf, le&knabréf 4n
legu, simtal/t6lvupdstur og belgur fyrir skilabod. Beidni um radgjof ef pad a vid.

Bradadeildir — Skra parf um hverja brada-og endurkomu 4 bradadeildir. Samskipti eru
gerd fyrir hverja komu og heita nafni faghdpsins. A ldgmarki er skrad ein
sjukdomsgreining { hverri komu. Nomesko slysaskrd er gerd fyrir 61l slys. B16d sem
notud eru: Nomesko, bradasjikraskra eda bradmottokuskrd, medferdarsedill,
gongudeildarskra, l&knabréf 4n legu eda leknabréf bradadeildar, hjikunarbréf,
simtal/tolvupodstur. Beidni um radgjof notad ef pad 4 vid.

Kliniskar rannséknadeildir - Nidurstddur (gdgn) eru skradar { lotu sjuklings, p.e. legu-,

dag-eda gongudeildarlotu eins og vid a eftir pvi hver 6skadi eftir rannsékninni. Eigi



sjuklingur ekki virka lotu, eru samskipti skrad undir lidinn ,,Samskipti. Samskiptin heita
nafni rannséknarinnar eda rannsoknadeildarinnar. B160 sem notud eru: beidni um
medferd/rannsokn, nidurstada rannséknar,hjikrunarbréf, leknabréf 4an legu,
simtal/tdlvupdstur og belgur fyrir skilabod.

Tilvisanir:

Rafran sjikraskra Embetti landleknis; http://www.landlaeknir.is/gaedi-og-
eftirlit/heilbrigdisthjonusta/rafraen-sjukraskra/

Tilmeli um ldgmarksskraningu vistunarupplysinga 4 sjikrahisum.
http://www.landlaeknir.is/servlet/file/store93/item2852/4587.pdf

Verklagsreglur um skraningu { sjikraskra 4 sjikrahtisum og heilbrigdisstofnunum.
Legudeildir.http://www.landlaeknir.is/servlet/file/store93/item20548/Verklagsreglur%20u
m%?20skraningu%?201%20sjukraskrd%204%20sjikrahisum%200g%?20heilbrigdisstofnun
um LEGUR 1 1tg%?20 juni2013%?20(2).pdf

Verklagsreglur um skraningu { sjikraskra 4 sjikrahisum og heilbrigdisstofnunum.
Ferli.http://www.landlaeknir.is/servlet/file/store93/item20549/Verklagsreglur%20um%20
skraningu%?20i%?20sjukraskrda %204 %?20sjikrahisum%200g%?20heilbrigdisstofnunum_F
ERLI 1 utg juni2013.pdf
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